
仕事が１０倍速くなる！
エクセルの基礎から実践

【２日コース】
エクセルは使っているけど・・・作業に時間がかかってしまう。
もっと効率的に作業ができないだろうか。と思ったことはございませんか？
この講座は、エクセルの基本から、実践までを２日でマスターいたします。
時短で処理できる資料作成の技、仕事で役立つエクセルの技が身に付きます。
きっと今よりも作業時間を劇的に短縮できるようになることでしょう。
教材は、仕事に役立つ内容が盛りだくさんに詰まったオリジナル教材です。
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エクセル概要
表の作成とよく使う計算方法
書式設定等の基本操作

9:30 ～ 12:30

休憩
数値データの視覚的な表現方法
ビッグデータの作成と利用
効率のよい画面操作
入力の応用

12:30 ～ 13:30
13:30 ～ 16:30

割合の算出方法
表のレイアウト編集
便利な計算方法・関数の利用

9:30 ～ 12:30

休憩
ビッグデータの集計方法
名簿作成便利法
まとめ

12:30 ～ 13:30
13:30 ～ 16:30

日　時

場　所

平成２７年１月１７日(土 )  ・ １月２４日(土 )

1 日目： １月１７日 (土 )  ２日目： １月２４日 (土 )  

ＴＢＳ高岡ビジネススクール

９：３０～１６：３０

※ 参加者の方へ振込先をご案内いたします。

平成27年1月9日（金）まで

ＴＢＳ高岡ビジネススクール専任講師講 師

12 名 ( 先着順 )　※申込者5名以上の場合に開催いたします。定 員

受講料 22,000 円 ( 税別 )　教材 2,000 円（税別）費 用

申込締切

ＴＢＳ高岡ビジネススクール
TEL：0766-22-8510　FAX：0766-23-9330
URL：www.upload21.com/tbschool
E-Mail:tbschool@upload21.com

申込み先

［ 高岡市赤祖父 679 ］


